
  

 

 

الإفرادية دليل التسجيل والاستخدام للبوابة الالكترونية للبيانات  

 العامة للتقاعد للمؤسسة

  

 مقدمة: 

هـ المتضمن أن 11/10/1435 وتاريخ( 41992)رقم إشارة الى الأمر السامي الكريم 

تقوم الجهات المعنية المدنية والعسكرية بموافاة المؤسسة العامة للتقاعد بالبيانات 

الخاصة بالحسابات الإفرادية للموظفين في القطاعات المدنية والعسكرية ممن هم على 

 رأس العمل وذلك لإيجاد قاعدة بيانات لأولئك الموظفين. 

لمشتركين سوف يساهم في تحسين أداء المؤسسة وحيث أن بناء قاعدة بيانات خاصة با

العامة للتقاعد وبناء خطط مستقبلية تمكنها من تحقيق أهدافها على أكمل وجه ممكن 

هذا المنطلق قامت المؤسسة  تقاعدهم. ومنمما سينعكس بالنفع على موظفي الدولة بعد 

ة الجهات الحكومية تزويد بتدشين البوابة الالكترونية للبيانات الإفرادية، والتي تتيح لكاف

المؤسسة بالبيانات الخاصة بالموظفين التابعين لها شهرياً وبطريقة إلكترونية مبسطة 

 تتيح سهولة تبادل البيانات والتواصل دون الحاجة للوسائل التقليدية. 

  

  

  

  

 

 

  



  

 

 

  

  أولاً: التسجيل في الموقع

يمكن الدخول للبوابة الإلكترونية للبيانات الافرادية عبر زيارة موقع المؤسسة العامة 

أعلى الصفحة الرئيسية بالجهة اليسرى عبر  www.Pension.gov.saللتقاعد 

مباشرة عبر الرابط  أو بالدخولايقونة دخول الجهات 

https://bayanat.pension.gov.sa 

  

 أنقر على زر "سجل الآن". كي تبدأ خطوات التسجيل في البوابة.  •



  

 

 

   

  الخطوة الأولى:

قم بإدخال رقم الخطاب الصادر من المؤسسة العامة للتقاعد إلى جهة عملك  •

 وتاريخ الخطاب حسب التقويم الهجري. 

 أدخل الرمز المرئي ثم أضغط التالي.  •



  

 

 

  

  

  

  

  

  

  

  الخطوة الثانية:

 قم بتعبئة البيانات الوظيفية المطلوبة الخاصة بضابط الاتصال.  •

بعد التأكد من صحة البيانات المدخلة، ارفع خطاب التفويض من جهة العمل  •

يمكن الحصول على صيغة )البيانات للمؤسسة.  بإرساللضابط الاتصال المكلف 

 . (خطاب التفويض من الصفحة الرئيسية للبوابة الالكترونية



  

 

 

في كل مرة تحاول الدخول بها على الحساب سوف تصلك على الجوال رسالة  :تنوية

 نأمل من التأكد من تسجيل رقم الجوال بشكل صحيح.  الدخول، لذانصية برمز 

  

  الخطوة الثالثة:

بعد الضغط على زر "تسجيل" ستظهر لك على الشاشة رسالة تفييدك باستلام طلب 

اسم )التسجيل بنجاح، وسيتم إرسال رسالة على جوالك حال قبول الطلب تحتوي على 

 (المستخدم وكلمة المرور

  
  

  ثانياً: رفع وإرسال البيانات:

بقبول طلب التسجيل، قم بإدخال اسم المستخدم  بعد استلامك رسالة على الجوال تفيدك

 وكلمة المرور وأتبع الخطوات الأتية: 



  

 

 

  

 أدخل رمز التأكيد المرسل على رقم الجوال الذي أدخلته أثناء التسجيل  الخطوة الأولى:

 في كل عملية دخول سوف يطلب منك إدخال رمز التأكيد.  ملحوظة:

  
  

 

 



  

 

 

سوف تظهر لك شاشة تغيير كلمة المرور، أدخل كلمة المرور الحالية  الثانية:الخطوة 

 ثم أضغط "حفظ".  ةالمرور الجديدوكلمة 

 ستقوم بهذه العملية عند الدخول لأول مرة فقط.   ملحوظة:

  

  

 قم بإدخال اسم المستخدم وكلمة المرور الجديدة ثم أضغط "دخول".  الخطوة الثالثة:

  

  



  

 

 

ستظهر لك الشاشة الرئيسية للنظام، أضغط على أيقونة " تعليمات  الرابعة:الخطوة    

وتعميمات" وذلك للاطلاع على نموذج الحقول المطلوبة للبيانات الإفرادية وشرح لكل 

 حقل منها. 

  

  

  

 بعد تجهيز البيانات الافرادية المطلوبة لموظفي الجهة على ملف  الخطوة الخامسة:

(Excel)  .اضغط على أيقونة "بيانات الموظفين" من شاشة النظام الرئيسية ، 

  

  

  

 



  

 

 

 السادسة: الخطوة 

قم باختيار سنة وشهر البيانات الافرادية المراد إرسالها، ثم قم بتحميل الملف من الحقل 

  المخصص لذلك ثم اضغط "إرسال".

  

  

 تظهر لك البيانات الخاصة بالملف، بعد التأكد من صحتها اضغط  الخطوة السابعة:

 "نعم". وبهذه الخطوة تكون قد أتمت عملية إرسال ملف البيانات الافرادية بنجاح. 

  

  

  



  

 

 

  

  

ويسر المؤسسة العامة للتقاعد أن تتلقى استفساراتكم عبر قنوات الاتصال 

 الآتية: 

   8001248889الهاتف المجاني الموحد:  -1

  isp@pension.gov.saالبريد الإلكتروني: -2

  


